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JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) bibliotekininko
pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Bibliotekininkas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Lietuvos Respublikos biblioteky
Istatyma, kitus Sios pareigybés apraSyme jvardytoms funkcijoms vykdyti biitinus Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto ministro
jsakymus, kitus teisés aktus susijusius su Gimnazijos bibliotekos darbo organizavimu;

4.3. gebéti savarankiSkai rinktis darbo metodus, planuoti ir organizuoti savo veikla, naudotis
Stuolaikinémis informacijos paieSkos, perdavimo ir darbo su informacija priemonémis;

4.4. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti ivadas;

4.5. gebeti dirbti su mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS);

4.6. moketi lietuviy kalba;

4.7. gebeti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.8. buti susipazings su pagrindinio ugdymo Il dalies ir vidurinio ugdymo programomis, Zinoti
Gimnazijos tikslus ir uzdavinius;

4.9. Zinoti bendravimo su bibliotekos lankytojais etiketo pagrindus, bibliotekininko
profesings etikos principus;

4.10. gebéeti rengti dokumentus vadovaujantis Dokumenty rengimo taisyklémis;

4.11. mokeéti suteikti pirmajg medicinos pagalbg;

4.12. gebeti uztikrinti mokiniy sauguma ir emociskai saugia mokymosi aplinka Gimnazijoje
bei operatyviai reaguoti ] smurtg ir patycias;

4.13. buti pareigingam, kruop$¢iam, atidZiam, s3aZiningam, tolerantiSkam, kurybingam,
iniciatyviam, dométis naujovémis.

5. Bibliotekininkas privalo laiku pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining
knygele.

6. Bibliotekininkas savo darbe vadovaujasi Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis, Gimnazijos direktoriaus jsakymais, saugos ir sveikatos instrukcijomis, Siuo pareigybeés
aprasymu.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vadovaudamasis galiojanéiais teisés aktais vykdo $ias
funkcijas:

7.1. atlieka Gimnazijos informaciniy iStekliy valdyma: komplektuoja ir tvarko bibliotekos
dokumenty ir informaciniy iStekliy, vadovéliy ir mokymo priemoniy fonda;

7.2. inicijuoja ir organizuoja vadovéliy, spausdinty mokymo priemoniy vieSuosius pirkimus;

7.3. vykdo lankytojy aptarnavima, teikia informacija apie bibliotekoje esancius isteklius,
padeda susirasti reikiamg literatiirag, supazindina su naudojimosi biblioteka taisyklémis, atsako i
bibliografines uzklausas;

7.4. atlieka skaitytojy poreikiy tyrimus, rengia iSvadas ir jas pristato Gimnazijos direktoriui;

7.5. rengia Naudojimosi Gimnazijos biblioteka taisykles, Vadovéliy ir mokymo priemoniy
apripinimo tvarkos aprasg ir kitus bibliotekos veiklg reglamentuojancius dokumentus;

7.6. riipinasi tinkamu bibliotekos fondo i§déstymu ir apipavidalinimu;

7.7. organizuoja bibliotekos veikla populiarinancius renginius (susitikimai, parodos ir kt.);

7.8. talkina mokytojams pasiruosti bibliotekoje vykstantiems renginiams, pamokoms Kitaip,
integruotoms pamokoms ir kt.;

7.9. rengia bibliotekos ataskaitg atsakingoms institucijoms;

7.10. rengia metinj bibliotekos veiklos plana;

7.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Gimnazijos veiklos programas/planus;

7.12. teikia informacija, susijusig su bibliotekos veikla, patalpinimui Gimnazijos interneto
svetaingje;

7.13. dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje, Gimnazijos direktoriaus jsakymu sudarytose
darbo grupése/komandose;

7.14. palaiko bendradarbiavimo rySius su Jurbarko rajono savivaldybés ugdymo jstaigy,
Jurbarko rajono savivaldybés viesaja, kity savivaldybiy ugdymo jstaigy bibliotekomis;

7.15. sistemingai tobulina profesines kompetencijas.

8. Atlieka kitus Gimnazijos direktoriaus ir (ar) direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavestus
darbus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

9.1. funkcijy, 18vardinty Siame pareigybés aprasyme, atlikima;

9.2. dél jo kaltés padaryta materialing zalg pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo bei
civilinj kodeksus;

9.3. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos puoseléjima, reagavimg j smurtg ir patycias
pagal Gimnazijos nustatytg tvarka.

10. Uz savo pareigy netinkama vykdyma bibliotekininkas atsako Gimnazijos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su bibliotekininko pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku juo vadovautis darbe:

(vardas, pavardé, parasas)



